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I. Tujuan dan Pengertian
Tujuan prosedur pendaftaran KKL ini adalah :
1. Memberikan pedoman kepada pihak terkait mengenai tentang prosedur pendaftaran KKL mahasiswa STIT HASIBA
2. Meningkatkan efisiensi dan efektivitas pelayanan serta proses pendaftaran KKL bagi mahasiswa STIT HASIBA
Beberapa pengertian yang terdapat dalam prosedur ini antara lain :
1. KKL merupakan singkatan dari Kuliah Kerja Lapangan yang adalah mata kuliah berbobot 4 SKS sebagai suatu bentuk pengalaman pengabdian mahasiswa kepada masyarakat secara terpadu dalam kurun waktu yang ekuivalen dengan besaran SKS tersebut.
2. KKL bagi mahasiswa bertujuan agar mahasiswa memperoleh pengalaman dengan terlibat langsung di masyarakat dalam menemukan, merumuskan, memecahkan permasalahan yang di miliki masyarakat tertentu secara pragmatis, dengan menerapkan IPTEKS dan ketrampilan. Sebagai dampak ikutan dengan pengalaman itu adalah terbentuknya dan tumbuhnya pribadi yang memiliki integritas, kepemimpinan dan sikap professional.

II. Pihak-Pihak yang terkait
Pihak-pihak yang terkait dalam pendaftaran KKL ini adalah :
1. Pembantu Ketua III
2. Kepala Tata Usaha
3. Program Studi
4. Mahasiswa

III. Referensi
Referensi yang digunakan yaitu Mekanisme dan Prosedur Administrasi Akademik

IV. Ruang Lingkup
Ruang lingkup pendaftaran KKL pada STIT HASIBA meliputi :
1. Arahan Pembantu ketua III kepada program studi untuk menginformasikan kepada unit kerja Prodi dan Tata Usaha mengenai masa dan pelaksanaan KKL sebagaimana informasi/pengumuman dari LPM STIT HASIBA
2. Penyampaian informasi KKL ke Prodi
3. Penyampaian informasi KKL ke mahasiswa oleh Ketua Prodi sekaligus pembuatan daftar mahasiswa yang boleh mengikuti KKL pada periode pelaksanaan KKL tertentu.
4. Pendaftaran KKL di LPM STIT HASIBA bagi mahasiswa yang boleh mengikuti KKL.
5. Pelaksanaan KKL oleh mahasiswa.
6. Penyerahan nilai KKL ke ketua prodi setelah oleh dosen supervisor.
7. Pengisian nilai KKL mahasiswa dalam KHS mahasiswa bersangkutan.
V. Mekanisme dan Prosedur
Mekanisme dan prosedur pendaftaran KKL di STIT HASIBA adalah sebagai berikut :
1. Pembantu Ketua III mengarahkan seketaris program studi dan Tata Usaha untuk menginformasikan kepada Ketua Prodi mengenai masa pendaftaran dan pelaksanaan KKL sebagaimana informasi/pengumuman dari LPM STIT HASIBA
2. Seketaris Prodi menyampaikan informasi KKL ke Prodi.
3. Ketua Prodi dan Seketaris Prodi menyampaikan informasi KKL ke mahasiswa sekaligus membuat daftar mahasiswa yang boleh mengikuti KKL pada periode pelaksanaan KKL tertentu. Mahasiswa yang masuk dalam daftar yang boleh mengikuti KKL adalah :
a. Memprogram mata kuliah KKL pada periode semester berjalan sebagaimana tertera pada KRS mahasiswa pada periode tersebut.
b. Telah memprogramkan SKS > 120 SKS bagi mahasiswa yang memprogram KKL pada semester berjalan.
4. Mahasiswa yang boleh mengikuti KKL mendaftar KKL di LPM STIT HASIBA dengan melengkapi syarat – syarat yang di tentukan antara lain :
a. Calon peserta KKL adalah mereka yang terdaftar sebagai mahasiswa aktif pada semester berjalan, yang dibuktikan dengan foto copy KRS ;
b. Calon peserta KKL telah Telah memprogramkan SKS > 120 SKS bagi mahasiswa yang memprogram KKL pada semester berjalan dibuktikan dengan KHS seluruh semester yang telah dilalui dan KRS semester berjalan
c. Pembayaran biaya pendaftaran KKL yang dibuktikan dengan kuitansi;
d. Membuat Surat Pernyataan Kesanggupan mengikuti KKL sesuai persyaratan yang telah ditetapkan;
e. Mengisi Formulir Pendaftaran dan dilampirkan dengan
· Foto copy Kuitansi SPP dan KHS;
· Surat Pernyataan Kesanggupan mengikuti KKL;
· Kuitansi Biaya Pendaftaran KKL;
· Foto copy transkrip nilai sementara dan KRS berjalan
5. Mahasiswa melaksanakan KKL.
6. Pelaporan hasil pelaksanaan Kegiatan program kerja KKL oleh mahasiswa ke dosen supervisor
7. Penilaian hasil kegiatan KKL oleh dosen supervisor
8. Dosen supervisor menyerahkan nilai KKL ke ketua prodi setelah selesai mengikuti KKL.
9. Pengisian nilai KKL dalam KHS mahasiswa dimaksud.






VI. Bagan Alir
Bagan alir pendaftaran KKL adalah sebagai berikut :
	NO
	Proses
	Pelaksana
	Waktu

	
	
	Mahasiswa
	Prodi
	Pembantu Ketua III
	Tata Usaha
	Supervisor
	Pemerintah
	

	1
	Mulai
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Pendaftaran Peserta KKL
	
	
	
	
	
	
	27 s/d 30 April 2021

	3
	Pengumuman peserta KKL dan arahan
	
	
	
	
	
	
	4 Mei 2021

	4
	Pembekalan Peserta KKL
	
	
	
	
	
	
	7 Mei 2021

	5
	Pelepasan Peserta KKL di Kantor Bupati
	
	
	
	
	
	
	9 Mei 2021

	6
	Penempatan peserta KKL di lokasi kecamatan dan desa
	
	
	
	
	
	
	10 s/d 11 Mei 2021

	7
	Supervisi I pelaksanaan KKL
	
	
	
	
	
	
	1 s/d 4 Juni 2021

	8
	Supervisi II pelaksanaan KKL
	
	
	
	
	
	
	13 s/d 16 Juli 2021

	9
	Pelepasan mahasiswa KKL dari lokasi
	
	
	
	
	
	
	17 Juli 2021

	10
	Penyerahan laporan pelaksanaan KKL
	
	
	
	
	
	
	27 s/d 30 Juli 2021

	11
	Penilaian hasil pelaksanaan KKL
	
	
	
	
	
	
	3 s/d 5 2021

	12
	Pengumuman nilai KKL
	
	
	
	
	
	
	6 Agustus 2021
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